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Widok kalendarza, i typy zdarzei

Gtéwne okno modutu Kalendarz sktada sie Paska narzedzi, Belki zmiany siatki kalendarza, Filtréw daty i kalendarzy oraz duzego graficznego
kalendarza, na ktérym - w postaci kolorowych blokéw - zaznaczone sa zdarzenia.

» Typy zdarzen
» Siatka kalendarza

» Filtry daty i zakresu
» Graficzna prezentacja zdarzen

Typy zdarzeih

W systemie eDokumenty domysIinie wystepuja typy zadarzen:

e Termin - np. nieobecnos¢ lub rocznica

» Zadanie - dowolne zadanie do wykonania przez nas lub zlecone innym pracownikom

* Spotkanie- funkcja przydatna np. dla sekretarki zarzgdzajacej kalendarzem prezesa

* Rozmowa telefoniczna - opcja przydatna zwtaszcza dla os6b uzywajacych telefonu jako gtéwnego narzedzia pracy

* Woydarzenie korporacyjne - np. szkolenie, zebranie

W zalezno$ci od typéw zdarzen, na etapie ich dodawania korzystamy z indywidualnych formularzy zawierajgcych pola charaktertyczne dla danego typu
zdarzenia. Szczeg6towo proces ten zostat opisany w rozdziale Dodawanie, modyfikacja i usuwanie zdarzen.

Siatka kalendarza

DomysIinym widokiem kalendarza jest tydzieri roboczny. Bialy obszar - obejmujacy godziny 8:00-16:00 oznacza godziny pracy. W zaleznosci od godzin
urzedowania naszej firmy, mozemy je zmieni¢ w Panelu sterowania. Widok i siatke kalendarza mozemy zmienia¢ korzystajgc z przyciskow i listy w
belce zmiany siatki kalendarza.

Dzisiaj < |V 03 sie 2015 - 07 sie 2015 Dzieri | Tydzier roboczy = Miesiac 30 minut
Rysunek 1.X: Belka zmiany siatki kalendarza

» Kilikajac przycisk Dzisiaj widok kalendarza zmienia sie na dzienny i pokazuje aktualng date
» Strzalki obok przycisku Dzisiaj stuzg do zmiany widoku kalendarza wstecz/naprzéd o dzien, tydzien roboczy lub miesigc, w zalezno$ci od wybranego
widoku

» Woybierajgc warto$¢ z listy na korncu belki, mozemy ustawi¢ siatke kalendarza w minutach/godzinach.
Filtry daty i zakresu

W kolumnie po lewej stronie od obszaru kalendarza wyswietlane sg panele z filtrami — miniatura kalendarza w widoku miesiecznym oraz panel z
zaktadkami Kalendarze. Wybierajac miesigc i rok w pierwszym z nich (Rysunek 1.X) obszar kalendarza po prawej stronie zmienia si¢ na zgodny z
wybranym terminem zaleznie od ustawien w belce zmiany siatki, tzn. jezeli wybraliSmy np. Tydzien roboczy, a w filtrze mamy wybrany sierpien 2015, to
zmiana miesigca na np. pazdziernik 2015 spowoduje, ze po prawej stronie wyswietlony zostanie tydzien bedacy pierwszym wierszem w miniaturze
kalendarza (w przytoczonym przyktadzie bedzie to okres 28.09-02.10).


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Calendar
https://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Calendar/View#point1
https://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Calendar/View#point2
https://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Calendar/View#point3
https://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Calendar/View#point4
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Calendar/AddEditEvent
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Settings/ControlPanel/Calendar
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Rysunek 1.X: Filtr daty

Zaznaczajgc checkboxy w zaktadkach w drugim panelu (Rysunek 1.V), w obszarze kalendarza po prawej stronie wyswietlone zostang wszystkie
wybrane kalendarze.

Pracownicy Zasoby || Korporacyjny

SubskrybujUdostepnij

Zaznacz/Odznacz wszystkich

¥ Nowak John - Prezes Zarzadu .

¥ Cacko Barbara - Asystent éc'.l.:;ln;ll.
Dobek Iwona - Ghdwna ksiegowa .

v Kowalska Anna - Kierownik Dz ._II..
Kowalski Jarek - Pracownik .

Scalak Tomasz - Serwisant .
Systemu Administrator - Demo 5.
Rysunek 1.V: Filtr kalendarzy

Wszystkie kalendarze wyswietlone na liscie w pierwszej zaktadce filtra kalendarzy sa kalendarzami udostepnionymi przez innych pracownikéw. W
kolejnej zaktadce - Zasoby - wysSwietlona jest lista kalendarzy zasobéw (np. samochodéw stuzbowych, sal konferencyjnych etc.), natomiast w ostatniej -
Korporacyjny - lista zdarzen takich jak np. imprezy firmowe.

Wyswietla¢ mozemy takze zdarzenia o okreslonym typie, priorytecie, statusie lub kategorii, klikamy ikone Filtry w Pasku narzedzi i zaznaczamy
odpowiednie checkboxy.

paisiaj | < | > 03 sie 2015 - 07 sie 2015 Dzieri | Tydzieriroboczy = Miesiac 30 minut ¥
Rysunek 1.X: Filtry kalendarza
Uwaga

Aby zaznaczy¢/odznaczy¢ kilka pozycji, nalezy przytrzymac klawisz Ctrl.

Graficzna prezentacja zdarzenh

Zdarzenia wy$Swietlane na kalendarzu majg posta¢ prostokata w kolorze przypisanym do kalendarza. W gérnej czesci takiego bloku znajedziemy
informacje o godzinie i typie zdarzenia - w postaci ikonki, ponizej nazwe zdarzenia.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Calendar/Subscribe
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Pracownicy | zasoby || Kerporacyjny
Subskrybuj/Udostepnij

Zaznacz/Odznacz w

¥ Nowak John - Prezes Zarzadu .
¥ Cacko Barbara - Asystent zarr_-.ldt.
Dobek Iwona - Ghwna ksiegowa .
v Kowalska Anna - Kierownik LszJ'..
Kowalski Jarek - Pracownik .
Scalak Tomasz - Serwisant .
Systemu Administrator - Demo 5 .
Rysunek 1.V: Graficzna prezentacja zdarzenia na kalendarzu

Aby wyswietli¢ szczegoéty zdarzenia, klikamy dwukrotnie lewym przyciskiem myszy prostokat. Aby szybko zmieni¢ godziny, klikamy lewym przyciskiem
myszy dola krawedz i przesuwamy w gore/dét. Blok zdarzenia mozemy takze przenosi¢ w obrebie siatki kalendarza, zmieniajac tym samym date i
godzine zdarzenia.
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