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O tym, jakie kalendarze wyswietlane sg w zaktadkach w filtrze w widoku kalendarza, decyduje fakt, czy dany kalendarz zostat nam udostepniony lub -
innymi stowy - czy jeste$my uprawnieni do jego podgladu.

Kto, komu i w jakim zakresie moze udostepni¢ swéj kalendarz

Kazdy pracownik danej firmy moze udostepni¢ swéj kalendarz innemu pracownikowi tej samej firmy, pod warunkiem, ze ma do niego uprawnienia, tzw.
prawa do jednostki.

Aby udostepnia¢ kalendarze swoje lub innych pracownikéw konkretnym osobom, klikamy ikone Udostepnianie/Subskrypcja kalendarzy w Pasku
narzedzi lub odno$nik Udostepnianie/Subskrypcja kalendarzy w filtrze po lewej stronie w widoku kalendarza.

(4] Udostepnianie/Subskrypcja kalendarzy =

Pracownicy | zasoby || Korporacyjny

Wiasciciel kalendarza: | Cacko Barbara - Asystent Zarzadu -
Pracownicy; Liprawnieni:
Grzesinski Daniel - Handlowiec P

Kowalska Anna - Kierownik Dziatu Handlowego
Mowak lan - Prezes Zarzadu
Systemu Administrator - Demo 5.4

= Uprawnienia
podglad wolny/zajety
podglad szczegdtow

edycja

Zamknij

Okno udostepniania kalendarzy
Kazdy pracownik posiada jeden domysiny kalendarz. Wybierajgc pozycije z listy Wiasciciel kalendarza ten wtasnie ten kalendarz bedzie kalendarzem

udostepnionym. Lista 0séb generowana jest na podstawie tzw. praw do jednostek. Analogicznie w przypadku listy w oknie Pracownicy.

Po wybraniu z listy wtasciciela udostepnianego kalendarza, zaznaczamy - w oknie Pracownicy - osoby, ktérym ma zosta¢ udostepniony wybrany
kalendarz. Nastepnie za pomoca strzatek miedzy oknami Pracownicy i Uprawnieni przenosimy osoby uprawnione na liste Uprawnieni.

Pod oknem Uprawnieni znajduje sie sekcja Uprawnienia. W tym miejscu okreslamy, w jakim zakresie osoba zaznaczona na liscie Uprawnieni moze
postugiwac sie udostepnionym kalendarzem.

« Po dodaniu osoby na liste, automatycznie zaznaczony jest checkbox podglad wolny/zajety. Oznacza to, ze mamy dostep do informacji, w jakich
godzinach danych pracownik jest zajety, bez mozliwosci sprawdzenia szczeg6tow.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Calendar
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Calendar/View#point3
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Calendar/View#point3
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14:30-15:30 [¥)

« Zaznaczanie checkboxa podglad szczeg6téw sprawi, ze oprécz informacji o godzinach, wyswietlona zostanie nazwa zdarzenia i mozliwe bedzie
zobaczenia jego szczegO6tow.

14:30-15:30 ¥

Zadanie dla podsprawy

« Aktywna opcja edycja sprawia, ze mozliwa jest modyfikacja zdarzenia w udostepnionym kalendarzu.

(1h) Zadanie
2015-08-04 14:30 - 2015-08-04 15:30
Temat:
Zadanie dla podsprawy
Dodane przez:
John Nowak
Uczestnicy:
John Nowalk

€ Pokaz szczegoly

230-15:30 (3

Zadanie dla podsprawy

Uwaga

Jesli posiadamy prawo do jednostki (wigcej >>), to, mimo ze nie sg zaznaczone dwie ostatnie opcje, mozemy modyfikowa¢ zdarzenia osoby, do ktérej
kalendarza mamy dostep.

Jak subskrybowaé kalendarz innej osoby/zasobul/korporacyjny
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