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Formularz zdarzenia typu Spotkanie

Formularz dodawania nowego spotkania sktada sie z trzech zaktadek: Ogélne, Cechy oraz Zataczniki

&wowe spotkanie

Ogaolne Cechy Zatgczniki

3

Zlecone 2015-08-12 09:31:29 przez Administrator Systemu

Pr ;mo-.'.'l'.i:_}"“ Systemu Administrator - Demo 5.A

Klient:

Osaby:®

Mumer sprawy:. @ DK.AS.011-1/15 - Dupa szeroka waska fawa

" L ]
Lasoby:

Data spotkania: | 2015-08-12
Pokazuj jako Zajety
Przypomnienie: | brak

¥ Cykl: Brak

Czas trwania:®

Kategoria:®

Kampania:

1h

--wyhierz--

-- wybierz --

Zapisz

oznacz jako ratatwione

WikiPrint - from Polar Technologies

Anulyj

Zaktadka Ogolne formularza dodawania nowego spotkania

Uwagi dotyczace wypetniania wybranych pél

« Dodajac zdarzenie typu Spotkanie, obowigzkowo uzupetniamy pole Temat.

» Aby doda¢ wiecej niz jednego pracownika (moze to by¢ element struktury organizacyjnej), klikamy ikone & przenosimy odpowiednie elementy z

okna po lewej stronie do okna Wybrani za pomoca strzatek miedzy oknami lub wciskajac klawisz Enter.

» Aby dodac - jako uczestnikéw spotkania - pracownikéw firmy, ktérzy maja dostep do sprawy wybranej w polu Numer sprawy, klikamy ikone |?-.
« akcje w polu Klient: Wyszukiwanie, Dodawanie howego klienta oraz Wstawianie do tematu (wstawianie nazwy wybranego klienta do pola

Temat)

* W polu Osoby wskazujemy uczestnikéw spotkania spoza naszej firmy. Aby doda¢ osoby kontaktowe klikamy ikone &
¢ Akcje w polu Numer sprawy: Wyszukiwanie, Tworzenie nowej sprawy oraz tadowanie listy spraw wybranego powyzej klienta

» Elementy do pola Zasoby (moze to by¢ np. rzutnik lub czy samochdéd stuzbowy) dodajemy po kliknieciu ikony . W wys$wietlonym oknie przenosimy

elementy z sekcji Zasoby do sekcji Wybrane.

» Powtarzalno$¢ zdarzen ustawiamy po kliknieciu przycisku Cykl i uzupetnieniu wy$wietlonego formularza.
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Cykl - definicja

Cykl: = Dzienny "

Wzorzec:®

® co 1 dni

(O w kazdy dziers powszedni

€ E a A
Zakre... Od: | 2015-08-13 (® Bez daty zakoriczenia

O Do:
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Formularz ustalania cyklicznosci zadania

« Zawarto$¢ zakladki Cechy jest definiowana indywidualnie w Panelu sterowania

WikiPrint - from Polar Technologies

« Szczegobtowy opis panelu zarzadzania zatgcznikami wyswietlonego w zaktadce Zataczniki znajduje sie w osobnym artykule.
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