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Zadania

W module Zadania mozemy:

* przegladac i edytowac przypisane do nas zadania i spotkania
« przegladac i edytowac zlecone przez nas zadania i spotkania
« tworzy¢ zadania i spotkania dla nas i innych uzytkownikéw

« oznacza¢ zadania i spotkania jako zatatwione.

Przegladanie zadar i spotkan

WikiPrint - from Polar Technologies

Lista biezacych zadan i spotkan jest widoczna na ekranie startowym. Aby wys$wietli¢ wydarzenia zalegte i nadchodzace, rozwijamy menu i wybieramy z

niego Zadania.

Zdarzenia w module sg podzielone na nasze i zlecone. W kazdej zakladce znajduije sie lista sktadajgca sie z trzech czesci:

« zalegle
* biezace (dzi$)

* nadchodzace (wkrétce).

Liczba w nawiasie oznacza, ile zdarzer odpowiada kazdemu z nagtéwkéw. Liste rozwijamy dotykajac odpowiedni nagtéwek.

Aby wyswietli¢ szczegoéty zdarzenia, klikamy jego nazwe na liscie.
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W szczeg6towym widoku zdarzenia mamy dostepne opcje:

* edycji zdarzenia
* przejscia do kartoteki klienta

« dodanie [ komentarza] do zadania.


http://support.edokumenty.eu/trac/attachment/wiki/UserGuideV5
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/MobileApp
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/MobileApp/Clients
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Zarzadzanie zadaniami i spotkaniami
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