WikiPrint - from Polar Technologies

Biuro Obrotu Nieruchomosci

Opis firmy

Firma "Biuro Obrotu Nieruchomosciami* (BON) zajmuje sie posrednictwem sprzedazy oraz kupna nieruchomosci. Gtéwna cze$¢ dziatalnosci firmy skupia
sie na "mieszkaniéwce" jednak firma stara sie pozyskac réwniez kontrahentéw zainteresowanych sprzedaza badz kupnem gruntéw pod budowe
powierzchni przemystowych oraz handlowych jak réwniez samych budynkéw o takim zastosowaniu. Firma ma charakter rodzinny, zatrudnia w sumie 4
osoby: prezesa firmy, sekretarke oraz 2 posrednikéw.

Gtéwne cele wdrozenia system

Celem wdrozenia jest:

» wprowadzenie elektronicznego obiegu generowanych dokumentéw a co za tym idzie utatwienie dostepu do nich uprawnionym osobom
» utworzenie bazy posiadanych ofert kupna oraz sprzedazy i umozliwienie szybkiego jej przeszukiwania
» zarzadzanie kalendarzem spotkan z kontrahentami

» utworzenie jednolitych szablonéw generowanych dokumentéw
Procesy zachodzace w firmie

Procesy zachodzace w firmie, ktére maja mie¢ odzwierciedlenie w systemie eDokumenty to :

* obstuga pism przychodzacych i wychodzacych przez sekretariat

» biezaca obstuga dziatalnosci firmy

» posrednictwo w zakresie sprzedazy nieruchomosci

» posrednictwo w zakresie kupna nieruchomosci

* pozyskiwanie nowych klientéw poprzez wyszukiwanie nowych obiektéw do sprzedazy w drodze indywidualnej dziatalnosci posrednika
* pozyskiwanie nowych klientéw przez akcje medialne ( ogtoszenia w lokalnej prasie i TV )

» zarzadzanie samochodami stuzbowymi (przeglady, ubezpieczenia)
Propozycja implementacji w systemie
Struktura organizacyjna

Zarzad
|

|_ Sekretariat
|
|_ Posrednicy

Kategorie

000 - Dokumenty firmy
001 - Finanse

002 - ZUS

003 - Banki

004 - Urzad Skarbowy
005 - Inne firmowe

010 - Posrednictwo

011 - Oferty kupna

012 - Oferty sprzedazy
013 - Inne posrednictwa

Typy dokumentéw

1. Oferta kupna
2. Oferta sprzedazy

3. Umowa posrednictwa kupna
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Umowa posrednictwa sprzedazy
Umowa przedwstepna kupna / sprzedazy
Umowa kupna

Umowa sprzedazy

© N o o &

Notatka stuzbowa
Dodatkowe cechy spraw zwigzanych z kupnem / sprzedaza nieruchomosci

* typ nieruchomosci ( mieszkanie, dom, dom w zabudowie szeregowej, hala) - lista do rozbudowy
* powierzchnia

* ilos¢ pomieszczen

* wtym ilos¢ pokoi

e czygaraz

* ilos¢ kondygnacji

» stan ( bardzo dobry, dobry, $redni, do remontu)
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