Harmonogram wdrozenia systemu eDokumenty

Zamawiajacy:
Data rozpoczecia prac:
Termin odbioru koncowego:

Bet@Soft

P. Z 0.0.

Etap/czynnosci Zadanie dla zamawiajacego L.h. Termin
1 Instalacja
1.1 Instalacja systemu operacyjnego Przygotowanie dostepu do maszyny 4
1.2 Instalacja wymaganych pakietow 1
1.3 Instalacja systemu eDokumenty 1
1.4 Konfiguracja zdalnego dostepu Zapewnienie obecnosci administratora 1
1.5 Indywidualne przygotowanie mechanizmu backup Zapewnienie obecnosci administratora 2
ODBIOR
Data i podpis:
Uwagi:
Etap/czynnosci Zadanie dla zamawiajacego L.h. Termin
2 Konfiguracja
2.1 Wprowadzenie struktury organizacyjnej Lista stanowisk w formie obrazujacej podlegtosci stuzbowe 2
2.2 Zatozenie kont pracownikéw Przedstawienie imiennej listy uzytkownikow wraz
ze stanowiskami 2
2.3 Utworzenie indywidualnego wykazu akt Przedstawienie wykaz nazw proponowanych teczek
(np. z oktadek segregatorow) w podziale na dziaty
lub pracownikéw 3
2.4 Zdefiniowanie indywidualnego sposobu numeracji Okreslenie formatu 1
2.5 Konfiguracja przydzielonego konta pocztowego Dostarczenie danych dedykowanego konta pocztowego 1

ODBIOR
Data i podpis:
Uwagi:




ETAP/CZYNNOSC

ZADANIE DLA ZAMAWIAJACEGO L.h.

Termin

3.1
3.2
3.3
3.4
3.5

Dostosowanie
Dostosowanie sposobu obiegu dokumentow

Dostosowanie sposobu przechowywania dokumentow

Zdefiniowanie szablonu pisma firmowego
Import raportéw
Import kontrahentéw z pliku CSV

Przekazanie pliku w formacie doc, odt lub rtf
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ODBIOR
Data i podpis:
Uwagi:

ETAP/CZYNNOSC

ZADANIE DLA ZAMAWIAJACEGO L.h.

Termin

4.1
4.2
4.3
4.4
4.5
4.6
4.7

Szkolenie

Szkolenie w zakresie obstugi pism przychodzacych
Szkolenie w zakresie obstugi pism wychodzacych
Szkolenie w zakresie dekretacji faktur kosztowych
Szkolenie w zakresie obstugi pism wychodzacych
Szkolenie w zakresie obstugi bazy kontrahentow
Szkolenie w zakresie obstugi kalendarza
Szkolenie w zakresie funkcji administracyjnych
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ODBIOR
Data i podpis:
Uwagi:

Podsumowanie
RAZEM GODZIN WDROZENIOWYCH:

41







