
Harmonogram wdrożenia systemu eDokumenty

Zamawiający: 

Data rozpoczęcia prac:

Termin odbioru końcowego:

Etap/czynności Zadanie dla zamawiającego L.h. Termin

1 Instalacja

1.1 Instalacja systemu operacyjnego Przygotowanie dostępu do maszyny 4

1.2 Instalacja wymaganych pakietów 1

1.3 Instalacja systemu eDokumenty 1

1.4 Konfiguracja zdalnego dostępu Zapewnienie obecności administratora 1

1.5 Indywidualne przygotowanie mechanizmu backup Zapewnienie obecności administratora 2

ODBIÓR

Data i podpis:

Uwagi:

Etap/czynności Zadanie dla zamawiającego L.h. Termin

2 Konfiguracja

2.1 Wprowadzenie struktury organizacyjnej Lista stanowisk w formie obrazującej podległości służbowe 2

2.2 Założenie kont pracowników Przedstawienie imiennej listy użytkowników wraz 

ze stanowiskami 2

2.3 Utworzenie indywidualnego wykazu akt Przedstawienie wykaz nazw proponowanych teczek 

(np. z okładek segregatorów) w podziale na działy 

lub pracowników 3

2.4 Zdefiniowanie indywidualnego sposobu numeracji Określenie formatu 1

2.5 Konfiguracja przydzielonego konta pocztowego Dostarczenie danych dedykowanego konta pocztowego 1

ODBIÓR

Data i podpis:

Uwagi:



ETAP/CZYNNOŚĆ ZADANIE DLA ZAMAWIAJĄCEGO L.h. Termin

3. Dostosowanie

3.1 Dostosowanie sposobu obiegu dokumentów 2

3.2 Dostosowanie sposobu przechowywania dokumentów 2

3.3 Zdefiniowanie szablonu pisma firmowego Przekazanie pliku w formacie doc, odt lub rtf 3

3.4 Import raportów 2

3.5 Import kontrahentów z pliku CSV 2

ODBIÓR

Data i podpis:

Uwagi:

ETAP/CZYNNOŚĆ ZADANIE DLA ZAMAWIAJĄCEGO L.h. Termin

4 Szkolenie

4.1 Szkolenie w zakresie obsługi pism przychodzących 2

4.2 Szkolenie w zakresie obsługi pism wychodzących 2

4.3 Szkolenie w zakresie dekretacji faktur kosztowych 2

4.4 Szkolenie w zakresie obsługi pism wychodzących 2

4.5 Szkolenie w zakresie obsługi bazy kontrahentów 1

4.6 Szkolenie w zakresie obsługi kalendarza 1

4.7 Szkolenie w zakresie funkcji administracyjnych 2

ODBIÓR

Data i podpis:

Uwagi:

Podsumowanie

RAZEM GODZIN WDROŻENIOWYCH: 41




